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DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
GABINETE DO DIRETOR-SUPERINTENDENTE

Portaria da Diretora Superintendente, de 8-2-2021

Aprova a atualizacdo do Plano de
Classificacao, da Tabela de
Temporalidade de documentos, o indice
Alfabético, Remissivo e Permutado e do
Centro Estadual de Educacéao
Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps
Atividades-Fim

A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
Paula Souza - Ceeteps, com base nos trabalhos e levantamentos setoriais de
avaliacdo de documentos, o exame dos valores historico, administrativo,
juridico, contabil e outros, para recuperacdo da informacado, preservacdo dos
documentos de valor permanente, resgate da histéria institucional e fins de
pesquisa, com a orientacdo técnica e acompanhamento feito pelo Arquivo
Publico do Estado, na condicdo de 6rgdo central do Sistema de Arquivos do
Estado de S&o Paulo - SAESP,

Considerando os termos do § 20 do art. 216 da Constituicdo da Republica, das
Leis federais n. 8.159/1991 e n. 12.527/2011, dos Decretos estaduais n.
22.789/1984, n. 9.838/1989, n. 48.897/2004, n. 48.898/2004, n. 54.276/2009, n.
58.052/2012,

Considerando a proposta de Plano de Classificacdo, de indice Alfabético,
Remissivo e Permutado e de Tabela de Temporalidade de Documentos do
Centro Paula Souza, elaborada pela Comissao de Avaliacdo de Documentos e
Acesso, instituida pela Portaria CEETEPS-GDS 2586 de 16-05-2019, com a
orientacdo técnica, acompanhamento e aprovacdo da Unidade do Arquivo
Publico do Estado, mediante o despacho SEGOV--DES-2021/00122-A, juntado
as fls. 172 do Processo CEETEPS--PRC-2020/00052, atendendo ao disposto
do 8 10, art. 37, do Decreto n. 48.897/2004, expede a presente portaria:

Artigo 1° - Fica aprovado a atualizacdo do Plano de Classificacdo, o indice
Alfabético, Remissivo e Permutado e a Tabela de Temporalidade de
Documentos do Centro Paula Souza, em conformidade com Processo
CEETEPS-PRC-2020/00052, constantes dos Anexos I, Il e lll, que fazem
partes integrantes deste ato, em cumprimento ao disposto no Decreto n.
29.838/1989.
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Artigo 2° - Publique-se por 3 dias consecutivos no Diario Oficial do Estado —
D.O.

Artigo 3° - Aguardem os autos, por 15 dias, em atencdo ao prazo de
impugnacéo de que trata o art. 8° do Decreto n. 29.838/1989.

(PORTARIA CEETEPS-GDS- 2967/2021) (Processo CEETEPS--PRC-
2020/00052)

Anexo |

CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA -
CEETEPS

12 ATUALIZACAO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-FIM

DESCRICAO DA FUNCAO

046 GESTAO DA EDUCAGAO PUBLICA PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
(FUNCAO)

Esta Funcdo compreende a coordenacdo e execucao da politica da educacao
publica profissional e tecnolégica do Estado, por meio da promocédo do ensino
técnico e tecnoldgico profissionalizante e de sua supervisdo, monitoramento e
avaliacdo de resultados, objetivando o desenvolvimento tecnoldgico,
econdmico e social do Estado de S&o Paulo, estimulando uma cultura de
inovagdo e de empreendedorismo, bem como a produtividade e a
competitividade da economia paulista.

"DESCRICAO DAS SUBFUNCOES"
046.01 Planejamento do ensino profissional e tecnolégico (SUBFUNCAO)

Esta Subfuncao consiste no planejamento das a¢bes e diretrizes pedagdgicas
e educacionais das unidades de ensino profissionalizante e tecnolégico.

046.02 Implementacéo da educacao profissional e tecnolégica (SUBFUNCAOQ)

Esta Subfunc&o consiste na ampliacdo sistematica e constante da oferta da
educacgdo profissional e tecnoldgica, por meio da abertura de novos cursos,
criagdo e reconhecimento de unidades de ensino, bem como através da
avaliacao dos servicos prestados.

046.03 Organizacdo académico-administrativa (SUBFUNCAO)

Esta Subfuncdo consiste na racionalizacdo da oferta de ensino
profissionalizante e tecnoldgico, no registro e na certificagdo da situagéo
académica do corpo discente, na organizagao curricular dos cursos ofertados e
também na regularizacdo do processo de escolha dos coordenadores de curso
e diretores de unidades de ensino.

046.04 Andlise e acompanhamento do desenvolvimento académico
(SUBFUNCAO)
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Esta Subfuncéo consiste no gerenciamento da vida académica dos alunos, por
meio do acompanhamento do processo ensino-aprendizagem, além do
aproveitamento de conhecimentos e habilidades prévias do corpo discente

Fungdo: 046 GESTAO DA ED UCACAO PUBLICA PROFISSIONAL E
TECNOLOGICA
Subfungao: |046.01 Planejamento do ensino profissional e tecnolégico
Atividade: 046.01.01 Planejamento das a¢bes educacionais
046.01.01.001 | Plano de curso
046.01.01.002 | Plano de ensino
Documentos: |046.01.01.003 | Plano de Trabalho Docente - PTD
046.01.01.004 | Plano Plurianual de Gestéo - PPG
046.01.01.005 | Processo de aprovagéo ou atualizag&o de projeto pedagogico
Atividade: 046.01.02 Criagdo de contelido audiovisual
Documento: |046.01.02.001 | Videoaula
Subfuncgao: |046.02 Implementacao da educacgao profissional e tecnoldgica
Atividade: 046.02.01 Ampliagao de unidades de ensino e cursos
046.02.01.001 | Processo de criacéo de curso
Documentos: 046.02.01.002 | Processo de implantagéo de curso
046.02.01.003 | Processo de criacéo de unidade
Atividade: 046.02.02 Reconhecimento de curse e programa
046.02.02.001 | Processo de reconhecimento de curso superior de tecnologia
Documentos: | 046.02.02.002 Processc_) de renovacao de reconhecimento de curso superior de
tecnologia
046.02.02.003 dE;[:Der[:)l;rnatrigigar;c;\fgqrggudai;;conhemmento ou Recredenciamento
Atividade: 046.02.03 Avaliacao de unidades de ensino
Documento: |046.02.03.001 | Relatério de auto-avaliag&o
Subfungao: |046.03 Organizacao académico-administrativa
Atividade: 046.03.01 Selecao de discente e gerenciamento de vagas
046.03.01.001 | Processo de desdobramento de turma
Documentos: 046.03.01.002 | Processo de sele¢io de candidato para vaga remanescente _
046.03.01.003 | Processo de alteragéo de vagas, turnos e cursos para o vestibular
046.03.01.004 | Processo seletivo para ingresso de discente
Atividade: 046.03.02 Registro e certificacdo da situacdo académica
046.03.02.001 | Ata de colacio de grau
046.03.02.002 | Expediente de registro de diploma
046.03.02.003 | Expediente de revalidacido de diploma
Documentos: | 046.03.02.004 | Livro de registro de diploma
046.03.02.005 | Livro de registro de entrega de certificado de conclusdo de médulo
046.03.02.006 | Livro de registro de entrega de diploma
046.03.02.007 | Expediente de homologacao de titulo de mestre e doutor
Atividade: 046.03.03 Organizacao curricular
046.03.03.001 | Calendario escolar
Bocumentos 046.03.03.002 E;:)é,esso de aprovacao de projeto de Hora-Atividade Especifica -
046.03.03.003 | Matriz curricular
046.03.03.004 | Processo de propositura de disciplina
Atividade: 046.03.04 Selecao e classificagao académica
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046.03.04.001

Expediente de oferecimento de disciplina

046.03.04.002

Processo de eleicdo de coordenador de curso

Documentos:

046.03.04.003

Processo de eleicdo de diretor de unidade

046.03.04.004

Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e

orientadores

Subfungao:

046.04

Analise e acompanhamento do desenvolvimento académico

Atividade:

046.04.01

Gerenciamento da vida académica

Documento:

046.04.01.001

Sistema académico

Atividade:

046.04.02

Certificagdo de conhecimentos e habilidades prévias

046.04.02.001

Expediente de analise de exame de proficiéncia

Documentos:

046.04.02.002

Expediente de equivaléncia de estudo

046.04.02.003

Processo de certificagdo de competéncias laborais

Atividade:

046.04.03

Apoio e acompanhamento da vida escolar discente

046.04.03.001

Ata de Conselho de Classe

046.04.03.002

Diario de classe

046.04.03.003

Prontuario de aluno

046.04.03.004

Processo de selecdo de monitoria

046.04.03.005

Processo de reclassificagédo de aluno

046.04.03.006

Processo de reconsideracio de resultado final

Documentos:

046.04.03.007

Expediente de declaracao de perda a vaga

046.04.03.008

Expediente de solicitacdo de condigdes especiais de estudo

046.04.03.009

Processo de anulag&o de atos escolares

046.04.03.010

Processo de regulanzacao da vida escolar

046.04.03.011

Processo disciplinar de discente

046.04.03.012

Processo de trancamento de matricula

046.04.03.013

Processo de transferéncia de unidade, classe ou periodo

Atividade:

046.04.04

Orientacdo e controle das atividades académicas de Poés

Graduagao

046.04.04.001

Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas

046.04.04.002

Processo de avaliagdo do exame de qualificagéo

046.04.04.003

Processo de promogacéo para defesa de dissertacéo ou tese

046.04.04.004

Processo de defesa de dissertagéo ou tese

ANEXO I

INDICE ALFABETICO, REMISSIVO E PERMUTADO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA -

CEETEPS

INDICE? Cddigo de classificacéo
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A
Abertura de HAE USE Processo de aprovaco de projeto de Hora-Advidade Especiica - HAE (46.03.03.002
ACADEMICO-ADMINISTRATIVA, ORGANIZACAD 04p.03
ACOES EDUCACIONAIS, PLANEJAMENTO DAS 0d6.01.1
ACOMPANHAMENTO DAVIDA ESCOLAR DISCENTE, APOID E 046.04.03
ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ACADEMICC, ANALISE E 046,04
Alteragdo de vagas, turnos e cursos para o vestibular, Processo de 046.03.01.003
Aluno, Processn de redassificacio de 046.04.03.005
Aluno, Prontudrio de 046.04.03.003
Aluno, Reconsideracdo por solictagdo do USE Processo de reconsideragao de resultado final 46.04.03.006
AMPLACAQ DE UNIDADES DE ENSINO E CURSOS 046.02.01
Andlise de exame de proficiéncia, Expedient de 046.04.02.0m
ANALISE EACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ACADEMICO 046,04
Anulagdo de atos escolares, Processo de 046.04.03.009
APOIO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR DISCENTE 046.04.03
Aprovacao de projeto de Hora-Afividade Especifica - HAE, Processo de 046.03.03.002
Aprovacdo ou afualizacio de projeto pedagogico, Processo de 046.01.01.005
Aneoweitamentn de crédifos de discinlinas. Fnediente de [46.04.04 001
Aproveitamanto de estudos USE Expediente de equivalincia de estudos (46.04.02.002
Atz de colacBo de grau 046.03.02.001
Ata de Conselho de Classe 046.04.03.001
ATIVIDADES ACADEMICAS DE PGS GRADUACAO, ORIENTACAQ E CONTROLE DAS (46.04.04
Atos escolares, Processo de anulagéo de 046.04.03.009
Atualizacio de projeto pedagbgico, Processo de aprovacdo ou 046.01.01.005
AUDIOVISUAL, CRIACAD DE CONTEODO (do.01.02
Aulg, Oferecimento de USE Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Autoavaliacdo, Relatério de (46.02.03.001
AVALIACAO DE UNIDADES DE ENSINO (46.02.03
Avaliacdo do exame de qualificacdo, Processo de (46.04.04,002
C
(alendzrio das sessbes de defesa de dissertagies e teses INTEGRA Processo de defesa de dissertacdo ou tese 046.04.04.004
(alendério escolar 046.03.03.001
(Candidato para vaga remanescents, Processo de selecdo de [46.03.01.002
(édulas de votagio da elei¢do de coordenador de curso INTEGRA Processo de eleicéo de coordenador de curso 046.03.04.002
CERTIFICACAO DA SITUACAD ACADEMICA, REGISTRO E (46.03.02
(Certificago de competéncias laborais, Processo de (46.04.02.003
CERTIFICACAO DE CONHECIMENTOS E HABILIDADES PREVIAS (46.04.02
Certificado de condusdo de modulo, Livro de registro de entrega de 046.03.02.005
Certificado de concluso de modulo, Registro 2 expedicao de USE Livro de registro de entrega de certificado de conclusao de mbdulo (46.03.02.005
Certificado modular INTEGRA Prontuéria de aluno 046.04.03.003
(lasse ou perfodo, Processo de transferéngia de unidade, 046.04.03.013
(lasse Didrio de 046.04.03.002
CLASSIFICACAQ ACADEMICA, SELECAQ £ (46.03.04
(lassificacdo geral para vaga remanescente INTEGRA Processo de selegdo de candidato para vaga remanescenta [46.03.01.002
Colado de grau, Ata de 046.03.02.001
Competéncias laborais, Processo de certificagdo de 046.04.02,003
Comprovante de escolaridadz INTEGRA Prontiudrio de aluno (46.04.03.003
(onclusdn de modulo, Registro ¢ expedicdy de certificado de USE Livro de registro de entrega de certificado de concluséo de modulo 046.03.02.005
(ondusdo de modulo, Livro de registro de enfrega de certificado de 046.03.02.005
CondigBes especiais de estuds, Expediente de solicitacdo de 046.04.03.008
CONHECIMENTOS E HABILIDADES PREVIAS, CERTIFICACAQ DE (46.04.02
Conselho de Classe, Ata de (46.04.03.001
CONTEDO AUDIOVISUAL, CRIACAQ DE (46.01.02
CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DE PGS GRADUACAO, ORIENTACAQ B (46.04.04
(Comvocagan para entrevista @ aula pratica (vaga remanescents) INTEGRA Processo de selecBo de candidato para vaga remanescante [46.03.01.002
(oordenagdo dos Curses, Projeto de USE Plano Plurianual de Gestdo - PG 046.01.01.004
(nordenagao Pedagbgica, Projeto de USE Plano Plurianual de Gestdo - PPG 046.01.01.004
(Coordenzdor de curso. Processo de eleicio de (46.03.04,002
(redenciamentn e descredendamento de docentes e orientadores, Processo de 046.03.04.004
(réditos de disciplinas, Expediente de aproveitzmento de 046.04.04.001
CRIACAD DE CONTEODQ AUDIOVISUAL (do.01.02
(riacdo de Efec, Processo de LSE Processo de riacdo de unidade (46.02.01.003
(riacdo de Faculdade de Tenologia USE Processo de criaco de unidade 046.02.01.003
(riacdo de cursa, Processo de (46.02.01.001
(riacio de unidade, Processo de (46.02.01.003
Cronograma das avaliaghes de redlassificacdo de aluno INTEGRA Processn de redlassificagdo de aluno 046.04.03.005
(ronograma de entrega das afividades do aluno em condico especal de estudo INTEGRA Expediente de solicitado de condigles especiais de estudo 046.04.03.008
(ronograma de selecdn para vaga remanescente INTEGRA Processo de selecéo de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Curricular, Matriz 046.03.03.003
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CURRICULAR, ORGANIZACAD (46.03.03
CURSO E PROGRAMA, RECONHECIMENTO DE (46.02.02
Curso superior de tecnologia, Processn de reconhecimentn de 046.02.02.001
Cursa superior de tecnologia, Processo de renovacdo de reconhedmento de 046.02.02.002
Curso, Plano de 046.01.01.001
Curse, Processo de ariagdo de 046.02.01.001
Cursq, Processo de implantacdo de 046.02.01.002
Cursas para o vestibular, Processo de alterag2o de vagas, tumos e 046.03.01.003
CURSOS, AMPLIACAQ DE UNIDADES DE ENSING E (46,0201
Cursos, Projeto de Coordenac3 dos USE Plano Plurianual de Gestdo - PG 046.01.01.004
D
Decisdo disciplinar discente INTEGRA Prontudrio de alun (46,003,003
Dedaracdo de escolaridade do ensing médio INTEGRA Prontudrio de aluno (146.04.03.003
Dedlaraco de perda 2 vaga, Expedients de (146.04.03.007
Defesa de dissertado ou tese, Processo de promogacio para 046.04.04.003
Defesa de dissertacdo ou tese, Processo de (46.04.04.004
Descredenciamento de docentes e orientadores, Processo de credenciamento e 046.03.04.004
Desdobramento de turma, Processg de 046.03.01.0m
DESENVOLVIMENTO ACADEMICO, ANALISE E ACOMPANHAMENTO DD 046.04
Desiqnacan de dirstor de unidzde, Processo de USE Processo de eleicio de direfor de unidade (146.03.04.003
Didrio de dasse 046.04.03.002
Diploma efou certificado de conclusdo de curso INTEGRA Prontudrio de aluno 046.04.03.003
Diploma, Expedients de revalidagdo de 046.03.02.003
Diplomea, Livro de registro de (146.03.02.004
Diploma, Livro de registro de entrega de (146.03.02.008
Dirgtor de unidade, Processo de eleicso de (146.03.04.003
DISCENTE E GERENCIAMENTO DE VAGAS, SELECAD DE (46.03.01
DISCENTE, APCIO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR (45.04.09
Discente, Processo disciplinar de (46.04.03.011
Discente, Processo seletivo para ingresso de (46.03.01.004
Disciplina, Expediente de oferecimento de (46.03.04.001
Disciplina, Processo de propositura de (146.03.03.004
Disciplinas, Expediente de aproveitamento de créditos de (046.04.04.001
Dispensa de educagdo fisica para o ensino médio INTEGRA Prontudrio de aluno 046.04.03.003
Dissertacdo ou tese INTEGRA Processo de defesa de dissertagan ou tese 046.04.04.004
Dissertacan ou tese, Progesso de promogaca para defesa de (146.04.04.003
Dissertacan ou tese, Processo de defesa de (46,040,004
Divisdo de turma, Processo de USE Processo de desdobramento de turma 046.03.01.0m
Docentz - P10, Plano de Trabalho 046.01.01.003
Docentes e orientadores, Processo de credenciamento e descredenciamento de 046.03.04.004
E
Eaital de abertura de vaas remanescentes INTEGRA Processo de selecao de candidato para vaga remanescente (146.03.01.002
Edital de concurso pablico (gferecimentn de discipling) INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina (46.03.04.001
Edital de oferecimento extemo de discipling INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina (46.03.04.001
Edital de oferscimento interna de disciplina INTEGRA Expedient de ofsrecimento de disciplin (146.03.04.001
Edital de selecdo de monitoria INTEGRA Processo de selegdo de monitoria 046.04.03.004
EDUCACAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, IMPLEMENTACAO DA 046.00
Eleicdo de coordenador de curso, Processo de (146.03.04.002
Eleicdo de diretor de unidade, Processo de (146.03.04.003
ENSING E CURSOS, AMPLIACAD DE UNIDADES DE (45.00.01
ENSING PROFISSIONAL E TECNOLOGICO, PLANEJAMENTO DO 046.01
Ensing, Plano de 046.01.01.002
Entrega de certificado de conclusdo de modulo, Livro de registro de 046.03.00.005
Entrega de diploma, Livro de registro de 046.03.00.006
Equivaléncia de estudo, Expediente de 040.04.02.002
Escolar, Calendério 046.03.03.00
Estudo, Expadiente de squivaléncia de (146.04.02.002
Estudos, Aproveitamento de USE Expediente de equivaléncia de estuds 046.04.00.002
Exame de proficiéncia para veteranos USE Expediente de andlise de exame de proficiéncia 046.04.02.001
Exame de proficiéncia, Expediente de analise de 046.04.02.001
Exame de qualificacan, Processo de avaliagdo do (146.04.04.002
Expedicao de certificado de concluso de madulo, Regisiro e USE Livro de regisiro de entrega de ceriificado de conduséo de modulo (146.03.02.005
Expedients de andlisz de exame de proficiénda (46, 04.02.001
Expedients de aproveitamento de créditos de disciplinas (46.04.04.001
Expediente de declaragdo de perda a vaga 046.04.03.007
Expediente de desdobramento de turma USE Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Expediente de equivalénda de estudo 046.04.00.002
Expediente de exame de proficiéndia em linguas estrangeiras USE Expediente de anglise de exame de proficitndia (46,040,001
Expediente de homalogagdo de iulo de mestre & doutor (146.03.02.007
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Expediente de exame de proficiéncia em linguas estrangeiras USE Expediente de andlise de exame de proficiénda
Expediente de homologacdo de titulo de mestre & doutor
Expediente de Monitoria USE Processo de selecao de monitoria
Expediente de oferecimento de disciplina
Expediente de registro de diploma
Expediente de Renovagdo de Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de Pds-Graduacio
Expediente de revalidacdo de diploma
Expediente de solicitacio de condigfes especiais de estudo
F
Faculdade de Tecnalogia, Criagao de USE Processo de criacio de unidade
Fechamento de HAE USE Processo de aprovacao de projeto de Hora-Atividade Especfica - HAE
Ficha de Inscricdo de eleicio de coordenador de curso INTEGRA Processo de eleicao de coordenador de curso
Ficha de manifestacéo de oferedmento de discpling INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina
Ficha de recomendacdo APCN INTEGRA Expediente de homologagdo de titulo de mesire e doutor
Ficha de registro de diploma INTEGRA Expediente de registro de diploma
Ficha individuzl de acompanhamento de reclassificacdo de aluno INTEGRA Processo de redassificagdo de aluno

Ficha Individual de aluno INTEGRA Prontusrio de aluno
Ficha médica INTEGRA Prontusrio dz aluno

Fomulario de promogacdo para defesa de dissertacdo ou tese INTEGRA Processo de promogagdo para defesa de dissertado ou tese

Formulario de solicitagdo de defesa de dissertacdo ou fese INTEGRA Processo de defesa de dissertagda ou tese
Formulario de solicitagio de exame dz qualificacdn INTEGRA Processo de avaliacio do exame de qualificacio
G
GERENCIAMENTO DA VIDA ACADEMICA
GERENCIAMENTO DE VAGAS, SELECAQ DE DISCENTE E
(Gesto - PPG, Plano Plurianual de
GESTAO DA EDUCACAO PUBLICA PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
(rage de disponibilidade de profassor INTEGRA Processo de desdobramento de turma
(rade hordria HAE INTEGRA Processo de aprovacio de projeto de hora-atividade espacifica - HAE
H
HABILIDADES PREVIAS, CERTIFICACAO DE CONHECIMENTOS E
HAE, Processo de aprovacao de projeto de Hora-Afividade Espectiica
Histtrico de fransferéncia expedida INTEGRA Pronturio de aluno
Historico escolar de transferéncia recebica INTEGRA Prontudrio de aluno
Histtrico escolar do ensino fundamental INTEGRA Prontusrio de aluno
Histtrico escolar do ensino médio INTEGRA Prontudrio de aluno
Homologacdo de fitulo de mestre e doutor, Expediente de
Hora-Atividads Especifica - HAE, Processo de aprovacdo de projeto de
|
Implantacdo de curso, Processo de
IMPLEMENTACAQ DA EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Ingresso de discente, Processo seletiva para
L
Linguas estrangeiras, Expediente de exame de proficiéncia em USE Expediente de andlise de exame de proficiéncia
Lista de inscrigdo de candidgto para vaga remanescente INTEGRA Processo de selegdo de candidato para vaga remanescente
Livro de registro de diploma
Livro de registro de entrega de certificado de conclusdo de modulo
Livro de registro d entrega de diploma
M
Matricul3, Processo de trancamento de
Matriz curricular
Modulo, Livro de registro de entrga de certificado de conclusdo de
Monitaria, Processo de selecao de
N
Nofificagio disciplinar de discente INTEGRA Processo disciplinar de discente
Novo Sistema Academico - NSA USE Sistema académico
NSA, Novo Sistema Academico - USE Sistema académico
0
(ferecimento de aula USE Expediente de oferecimento de distiplina
Oferecimento de disciplina, Expediente de
ORGANIZACAD ACADEMICO-ADMINISTRATIVA
ORGANIZACAQ CURRICULAR
ORIENTACAD E CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DE POS GRADUACAQ
Orientacdo Educacional, Projeto de USE Plano Mlurianual de Gestdo - PG
Orientadores, Processo de credenciamento e descredendiamentn de docentes e

(46.04.02.001
046.03.02.007
46.04.03.004
046.03.04.001
046.03.02.002
046.02.02.003
046.03.02.003
046.04.03.008

046.02.01.003
046.03.03.002
046.03.04.002
046.03.04.001
046.03.02.000
046.03.02.002
46.04.03.005

046.04.03.003
046.04.03.003
046.04.04.003
046.04.04.004
046.04.04.002

046.040
046.0301
046.01.01.004
046
046.03.01.001
046.03.03.002

046.04.02
046.03.03.002
046.04.03.003
046.04.03.003
046.04.03.003
046.04.03.003
046.03.02.007
046.03.03.002

046.02.01.002
046.02
046.03.01.004

046.04.02.001
046.03.01.002
046.03.02.004
046.03.02.005
046.03.02.006

046.04.03.012
046.03.03.003
046.03.02.005
046.04.03.004

046.04.03.011
046.04.01.001
046.04.01.001

046.03.04.001
046.03.04.001
046.03
046.03.03
046.04.04
046.01.01.004
046.03.04.004
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P
Perda a vaga, Expediente de dedaracdo de
Periodo, Processa de ransferéncia de unidade, dlasse ou
PLANEJAMENTO DAS ACOES EDUCACIONAIS
PLANEJAMENTO DO ENSINO PROFISSIONAL E TECNOLOGICO
Planilha de producdo docente (descredenciamento] INTEGRA Processo de redenciamento & descradenciamento de docentes 2 orientadores
Plano de atividades do aluno 2m condicAo especial de estuda INTEGRA Expedients de solicitacao de condigBes espaciais de sstudo
Plano de curso
Plano de ensing
Plano de trabalho (eleicAo de coordenaor de curso} INTEGRA Processo de eleicdo de coordenador de curso
Plano de Trabalho Docente - PTD
Plano Plurianual de Gestao - PG
Plurianual de Gestao - PPG, Plano
POS GRADUACAD, ORIENTACAD E CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DE
Pos-Graduaga, Expediente de Renovagdo de Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de
PPG, Plano Plurianual de Gestan
Processo de riagdo de curso
Processn e alteracBn oz vages, 1Umos & CUrsos para o vestbular
Processo de aprovagdo de projeto de Hora-Afividade Especica - HAE
Processo de aprovacao ou atualizaco d projeto pedagdaico
Processo de aprovacao ou atualizacio de projeto pedagdgico INTEGRA Processo de implantacao de aurso
Processo de avaliagdo do exame de qualificagdo
Processo de certificagdo de competéncias laborais
Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores
Processo de Criago de Etec USE Processo de criagdo de unidade
Processo de criagdo de unidade
Processo de defesa de dissertacao ou tese
Processo de desdobramento d furma
Processo de designac@o de diretor de unidade USE Processo de eleicdo de diretor de unidade
Processo de divisao de turma USE Processo de desdobramento de turma
Processo de eleicdo de coondenador de curso
Processo de eleicdo de diretor de unidade
Processo de implantac2o de curso
Processo de propositura de disciplin
Processo de promogacio para defesa de disseriagio ou tese
Processo de reclassificacdo de alung
Processo de reconhecimento de curso superior de tecnologia
Processo e reconsideracao de resultado final
Processo de registro de diploma USE Expedients de registro de diploma
Processo de reqularizacio da vida escolar
Processo de renovagao de reconhedimento de curso superior de tecnologia
Processo de selecdo de candidato para vaga remanescente
Processo de selecdo de monitoria
Processo de francamento de matricula
Processo de fransferéndia de unidade, classe ou periodo
Processo disciplinar de discente
Processo selefivo para ingresso de discente
Processo de anulagdo de atos escolares
Proficiéncia, Expediente de andlise de exame de
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, IMPLEMENTACAO DA EDUCACAD
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, GESTAQ DA EDUCACAQ PUBLICA
PROFISSIONAL E TECNOLOGICO, PLANEIAMENTO DO ENSINO
Programa de estudos de redassificacio de aluno INTEGRA Processo de reclassificagdo de aluno
Programa de Pds-Graduacdo, Expediente de Renovagdo de Reconhedmento ou Recredenciamento de
FROGRAMA, RECONHECIMENTO DE CURSO £
Projeto de Coordenacdo dos Cursos USE Plano Plurianual de Gestao - PPG
Projeto de Coordenacdo Pedagdgica USE Plana Pluriznual de Gestao - PPG
Projeto de exame de qualificagdo INTEGRA Processo de avaliacio do exame de qualificagdo
Projeto de Hora-Atividade Especiica - HAE, Processo de aprovacio de
Projeto de Orizntacdo Educacional USE Plano Plurianual de Gestdo - PPG
Projeto pedagdgico de cursa INTEGRA Processo de 2provacdo ou atualizagdo de projeto pedagdgico
Projeto pedagdgico do curso INTEGRA Processo de implantacio de curso
Projeto pedagdgico, Processo de aprovagao ou afualizacio de
Projeto Politico Pedagdgico USE Plano Plurianual de Gestio - PPG
Projetos de HAE USE Plano Plurianual de Gestdo - PPG
Prontudrio de aluno
Propositura de discipling, Processo de
Proposta de cronograma de atividades de prormogacdo para defesa de dissertacao ou tese INTEGRA Processo de prorrogacio para defesa de dissertaco ou tese

0a6.04.03.007
046.04.03.013
046.01.01
046.01
046.03.04.004
146.04.03.008
046.01.01.001
046.01.01.002
046.03.04.002
046.01.01.003
046.01.01.004
046.01.01.004
(146.04.04
046.02.02.003
046.01.01.004
046.02.01.001
046.03.01.003
0146.03.03.002
046.01.01.005
046.02.01.002
146.04.04.002
046.04.02.003
046.03.04.004
046.02.01.003
046.02.01.003
136.04.04.004
046.03.01.001
046.03.04.003
046.03.01.001
046.03.04.002
046.03.04.003
046.02.01.002
056.03.03.004
046.04.04.003
146.04.03.005
046.02.02.001
046.04.03.006
046.03.02.002
046.04.03.010
0146.02.02.002
046.03.01.002
046.04.03.004
046.04.03.012
046.04.03.013
046.04.03.0M
046.03.01.004
146.04.03.009
046.04.02.001
046.02

04

04601
046.04.03.005
046.02.02.003
(46.02.02
046.01.01.004
046.01.01.004
146.04.04.002
036.03.03.002
046.01.01.004
046.01.01.005
046.02.01.002
046.01.01.005
046.01.01.004
046.01.01.004
046.04.03.003
046.03.03.004
146.04.04.003

Pagina 8 de 14



D.O.E.; Poder Executivo |, Sdo Paulo, 131 (31) — 29, terca-feira, 16 de fevereiro de 2021

Promogagao para defesa de dissertacdo ou tese, Processo de
P1D, Plano de Trabalho Docente

Qualificaga, Processo de avaliacio do exame de
R
Reclassificacdo de aluno, Processo de
RECONHECIMENTO DE CURSO E PROGRAMA
Reconhecimento de curso superior de tecnologia, Processo de
Reconhecimento de curso superior de tecnolagia, Processo de renovagdo de
Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de Pos-Graduacdo, Expediente de Renovacio de
Reconsideracdo de resultado final, Processo de
Reconsideracio por solicitacdo do aluna USE Processo de reconsideragdo de resultado final
Recredenciamento de Programa de Pds-Graduacdo, Expediente de Renovagdo de Reconhecimento ou
Reqistro de diploma, Expadiente de
Registro de diploma, Livro de
Registro de diploma, Processo de USE Expediente de registro de diploma
Registro de enfrega de certificado de conclusdo de modulo, Livio de
Registro de entrega de diploma, Livro de

REGISTRO E CERTIFICACAQ DA STUACAQ ACADEMICA
Regisiro & expedicdo de certificado de conclusdo de modulo USEM Livro de registro de enfrega de cerfificado de conclusao de modulo
Regulamento de consufta a0 process de eleiclo de diretor de unidade INTEGRA Processo de eleic3o de direfor de unidade
Regulzrizacao da vida escolar, Processo de
Relattrio avaliag3o de competéncias para vaga remanescente INTEGRA Processo de selecio de candidato para vaga remanescente
Relatorio circunstanciado dos espedalistas do CEE INTEGRA Processo e renovagao de reconedmento de curso superior de tecnologia
Relattrio de autoavaliago
Relatdrio final do APCN (emitido na plataforma da CAPES) INTEGRA Processo de ariagdo de curso
Relattrios de concluso de selecdo de monitoria INTEGRA Processo de seleio de monitoria
Renovac@o de reconhedmentn de curso superior de temologia, Processo de
Renovacdo de Reconhecimento ou Recredendamento de Programa de Pés-Graduagdo, Expediente de
Requerimento de aproveitamento de créditos de disciplin INTEGRA Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas
Requerimento de condicdo especial de estudo INTEGRA Expediente de solicitaco de condicBes espediais de estudo
Requerimentn d reclassificacao por selidtacdo do alung USE Processn de redlassificacdo de aluno
Requerimento de regularizacdo da vida escolar INTEGRA Processo de regularizacio da vida escolar
Requerimento de solicitacao de reconsideracao de resitado final INTEGRA Processo de reconsideracdo de resultada final
Requerimento de solicitacdo de transferénda para outro estabelecimento de ensing INTEGRA Prontuério de aluno
Requerimento de rancament de mafriculz INTEGRA Processo d francamento de matricula
Requerimentn de fransferéncia de perfodo ou de dasse INTEGRA Processo de transferndia de unidade, classe ou periodo
Requerimentos de matricula INTEGRA Prontuério de aluno
Resultado da avaliagdo escrita para vaga remanescente INTEGRA Processo de selegio de candidato para vaga remanescente
Resultado final, Processa de reconsideracan de
Revalidacdo de diploma, Expediente de

S

Sequnda via de diploma, Solicitagdo de USE Expediente de registro de diploma

Selacao de candidato para vaga remanescente, Processo de

SELECAO DE DISCENTE E GERENCIAMENTO DE VAGAS

Selacao de monitoria, Processo de

SELECAQ E CLASSIFICACAD ACADEMICA

SIGA, Sistema de Gestzo Academico - USE Sistema académico

Sistema académico

Sistema de Gestan Académico - SIGA USE Sistema académico

SITUACAQ ACADEMICA, REGISTRO E CERTIFICACAD DA

Solicitacdo de cancelamento de matricula INTEGRA Pronturio de aluno

Soficitado de condigBes especiais de estudo, Expediente de

Sulicitag3o de segunda via de diploma USE Expediente de regisiro de diploma
T

Tabela de aderéndia (dassificagao do credenciamento de docentes e orientadores) INTEGRA Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores

Tabela de dassificagd de docentes e orientadares INTEGRA Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores
Termo de ciéncia de aproveitamento de créditos de disciplinas INTEGRA Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas
Termo de depésito da versao definitiva da tese INTEGRA Processo de defesa de dissertacio ou tese

Termo de depésito de vias da dissertacdo ou fese INTEGRA Processo de defesa de dissertacdo ou tese

Termo de depésito de vias do projeto de exame de qualificacdo INTEGRA Processo de avaliagdo do exame de qualificacio

Tese, Processo de defesa de dissertagdo ou

Tese, Processo de promogacio para defesa de dissertagio ou

Titulo de mesire & doutor, Expediente de homologacéo de

Trabalho Docentz - P10, Plano de

Trancamento de matricula INTEGRA Prontudrio de aluna

Trancamento de matriculz, Processo de

Transferéncia de unidade, dasse ou periodo, Processn de

Turnos e curss para o vestibular, Processo de afteragdo de vagas,

[46.04.04003
046.01.01.003

046.04.06.002

046.04.03.005

0460202
046.02.02.001
046.02.02.002
046.02.02.003
(146.04.03.006
(146.04.03.006
046.02.02.003
46.03.02.002
046.03.02.004
46.03.02.002
146.03.00.005
(146.03.02.006

(46.03.02
046.03.02.005
046.03.04.003
046.04.03.010
046.03.01.002
046.02.02.002
046.02.03.001
046.0.01.001
46.04.03.004
046.00.02.002
046.02.02.003
046.04.04.001
046.04.03.008
046.04.03.005
046.04.03.010
046.04.03.008
046.04.03.003
046.04.03.012
046.04.03.013
046.04.02.003
046.03.01.002
046.04.03.008
046.03.02.003

046.03.02.002
046.03.01.002

60301
(146.04.03.004

(46.03.04
046.04.01.001
046.04.01.001
046.04.01.001

(46.03.02
046.04.03.003
46.04.03.008
046.03.02.002

(126.03.04.004
146.03.04.004
(146.04.04.001
(136.04.04.004
0146.04.04.004
(146.04.04.002
046.04.04.004
[136.04.04.003
046.03.02.007
(46.01.01.003
0d.04.03.003
036.04.02.012
046.04.03.013
46.03.01.003
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u
Unidade, classe ou periodo, Processo de transferéncia de (46.04.03.013
Unidade, Processo de criagin de (46.02.01.003
UNIDADES DE ENSINO E CURSOS, AMPLIACAD DE (4.02.01
UNIDADES DE ENSINO, AVALIACAD DE (46.02.03

v
Vaga remanescente, Processo de selecéo de candidato para 046.03.01.002
Vaga, Expediente de dedaracio de perda a 046.04.03.007
Vagas remanescentes dentro da Unidade de Ensino LSE Pracesso de selecdo de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Vagas, fumos & cursos para o vestibular, Processo de alferagdo de 046.03.01.003
Vestibular, Processn de alteragio de vagas, tumos e cursos para o (46.03.01.003
Veteranos, Exame de proficiéncia para USE Expediente de analise de exame de proficiénda 046.04.02.001
VIDA ACADEMICA, GERENCLAMENTO DA (46.04.01
VIDA ESCOLAR DISCENTE, APOIO E ACOMPANHAMENTO DA (46.04.03
Vida escolar, Processo de reqularizagdo da 046.04.03.010
Videoaulz 046.01.00.001

tAs FUNCOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES sdo apresentadas em letras
mailsculas. O Indice apresenta também, de forma permutada, os tipos
documentais, bem como os termos e expressfes variantes do conteudo dos
documentos de uso corrente no CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA PAULA SOUZA — CEETEPS

ANEXO IlI

12 ATUALIZACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DAS ATIVIDADES-FIM

046 GESTAO DA EDUCACAC PUBLICA PROFISSIONAL E TECNOLOGICA [FUNCAO)

046.01 Planefamento do ensino profissional e tecnoldgico (SUBEUNCAD)

Prazos de Guarda Destinagdo
Unidade
Atividad Doct tos Ob: phes
vicades umen Unidade com Shmteacto Guarda sena
Produtora Atribuictes Permanente
de Arquive
Resolugdo CNESCNE 6/2012. Avigéncia
046.01.01.0001 | Plano de curso wigéncia - /] esgota-se com a publicacdo de um novo
plano.
Deliberacio CEETEPS 12/2009, arts. 10
e 11; Deliber agio CEETEPS 31/2016, art.
046,01.01.002 | Plano de ensino vigéncia 10 b 38; Deliberagdo CEETEPS 51/2019, art.
22 Avigéncia esgota-se com o fim do
periodo letivo.
046.01.01 Plano d balh Deliberaciio CEETEPS 3/2013, art. 93,
Planejamento das | (046.01.01.003 00 detrabaho vigénda 5 b V1. Avigéncia esgota-se com términe do
- docente - PTD . .
acbes periodo letivo.
educadonals . Deliberagio CEETEPS 3/2013,art. 122
Plano plurianual de L R
046.01.01.004 - vigéncia - b 14. Avigéncia esgota-se mma
gestdo - PPG -
elaboragio de novo plano.
Deliberacio CEE 106/2011, art. 19;
Processo de Deliberacio CEETEPS 31/2016, art. 28,
aprovacdo ou AP XV, Avigéncia esgota-se com a
D4GOLOLO0S | o1 alizagio de vigtnda 6 b publicacio em Didrio Oficial do
projeto pedagdgico Despacho da Presid éncia do Conselho
Deliberativo do CEETEPS.
o Deliberaciio CEETEPS 3/2008, art. 10, Il
046.01.02 Criagio e art. 36-B. A vigéncia esgota-se com a
de contelido 046.01.02.001 | Videoaula vigéncia - b atualizacio da videoaula,
audiovisual

046.02 Implementacio da educaco profissional e tecnolégica (SUBFUNCAO)
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Prazos de Guarda Destinagdo
Unidade
Atividades Documentos Unidade com Guarda Observagdes
Produtora | Atribuiges | ©MN35% | pormanente
de Arquivo
Deliberagio CEETEPS 3/2008, art. 34;
Deliberacio CEETEPS 32/2016. A
Processe de criacio L vigéncia esgota-se com a decisio do
0ag02.01.001 de curso * vigenda 5 b Esnse!ho Dgnlibnrativo ou
reconhedmento do curso de pds-
-[‘.\45{?201 graduacdo.
Ampliag3o de Deliberacio CEE 106/2011, art. 12,1. A
unidades de T
ensing e cursos 046.02.01.002 ::::Ei:cii de vigénda 5 b vigéncia esgota-se com a publicacio da
R cursn Portaria do Conselho Deliberativo do
CEETEPS.
Processa de aiagho Deliberacio CEE 106/2011, art. 12,1, A
046.02.01.003 de unidade vigénda 5 b vigéncia esgota-se com o decreto de
criagio da unidade de ensino.
Processo de Deliberacio CEE 142/2016. A vigéncia
reconhecimento de L esgota-se com a publicacio da Portaria
04602.02001 | <o superior de vigenda $ b do Conselho Estadual de Educagio.
tecnologia
Processo de Deliberacio CEE 142/2016. A vigéncia
046.02.02 renovacdo de esgota-se com a publicacio da Portaria
Reconhecimento 046.,02.02.002 | reconhecimento de vigénda 5 b do Conselho Estadual de Educagdo.
de curso e cursosuperior de
programa tecnakogia
Expediente de Resolugdo CME/CES 07/2017. Avigéncia
Renovacio de esgota-se com a publicacdo da Portaria
04602.02.003 | Reconhecimentoou |y 5 b CAPES.
Recredenciamento
de Programa de
Pds-<Graduacio
046.02.03 Nota Técnica INEF/DAES/COMAES
Avaliagio de Relatdrio de 065/2014; Portaria CEETEPS GDS
unidades de 045.02.03.001 autoavaliagio 3 6 1305/2016; Deliberacdo 51/ 2019, art.
ensing 9o,
046.03 Organizacio acad émico-administrativa (SUBFUNCAO)
Prazos de Guarda Destinacido
e Unid ade .
Atividades Documentos Unidade com - Guarda Observacies
Produtors || Aribuicpes | RMEEGEG | anente
de Arquivo
Progesso de Deliberagio CEETEPS 12/2009. A
046.03.01.001 |desdobramentode | vigénda 5 vigéncia esgota-se com o despacho da
turma autoridade.
Deliberacio CEETEPS 12/2009;
Deliberagio CEETEPS 3/2013, art 62, §
Processo de selegdo 3%, Deliberacio CEETEPS 31/2016. A
046.03.01 046.03.01.002 | de candidato para vigénda 6 vigéncia esgota-se com a publicacio da
Selecio de Vaga remanescente classificago geral dos candidatos.
discentes e
gerenciamento de - —
Deliberacio CEETEPS 3/2008, art. 35,
vagas Processo de . P . -
alteragso de vagas paragrafo tnico, item 11; Deliberacio
046.03.01.003 y vigénda ] CEE 106/2011, art. 12, A vigéncia
turnos e cursos para _— .
. esgota-se com a publicagdo de Edital
o vestibular .
para Processo Seletivo.
Processo seletivo Deliberagio CEETEPS 51/20189, artigos
046.03.01.004 | para ingresso de 1 1 37a048.
discente
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Ata de wlago de

Deliberagiio CEETEPS 12/2009, art. 62.
Avigéncia esgota-se com a colagio de

046.03.02.001 P vigénda grau. 5e a ata estiver em formato de
livro a vigéncia se esgotard com o seu
encerramento.
Deliberagao CEETEPS 3/2013, art. 82, |;
Deliberacao CEETEPS 31/2016, art. 60
Deliberagdo CEETEPS 51/2019, art. B5 e
046.03.02.002 | EXPediente de vigénda 87. Trata-se de odpias de documentos
registro de diploma que integram o prontudrio do aluno. A
vigéncia esgota-se com o registro do
diploma.
Expediente de Parecer CEE 158/2003. A vigéncia
46.03.02 046.03.02.003 | revalidagao de vigénda ;EE;:E coma revalidagzo do
Registro e diploma ]
certificagioda Deliberagdo CEETEPS 3/2013, art 82, 1.
situagdo 046.03.02.004 Livro de registro de vignda Avigéncia esgota-se com o
acad émica diploma encerramento do livro.
Livro de registro de Deliberagdo CEETEPS 3/2013, art 82, Il
entregade Avigéncia esgota-se com o
046.03.02.005 | certificado de vigénda encerramento do livro.
conclusdo de
madulo
Deliberaggo CEETEPS 3/2013, art. 82, |;
046.03.02.006 Livro de registro de viginda 2E|.ib-EraFEDEEETEP5 31/2016, art. 60
LB entrega de diploma vigéncia esgota-se com o
encerramento do livre.
Expediente de Deliberagido CEETEPS 51/2019, Art B6.
6. 000,007 h’nrr'nlngapn de Vigéncia A.wgenl:la esgota-se om o registro do
titulo de mestre e diploma.
doutor
Deliberagao CEETEPS 31/2016, art. 45;
Deliberagdo CEETEPS 51/2019, art. 16.
046.03.03.001 | Calendério escolar vigéncia A vigéncia esgota-se com o fim do
periodo letivo.
Processo de Constituicdo Federal 1988, art 7¢;
aprovacido de Decreto-Lei 5452/1943, art. 11; Portaria
046.03.03.002 | projeto de hora- vigénda CEETEPS GDS 1015/2015. A vigéncia
046.03.03 atividade especifica esgota-se COM a aprovagao do projeto.
Organizacao - HAE
curricular Deliberagdo CEETEPS 3/2013, art. 38;
Deliberacio CEETEPS 31/2016, art. 82,
046.03.03.003 | Matriz curricular vigénda XIIl. Avigéncia esgota-se com a
elaboragio de nova matriz.
Prowmsso de Deliberacio CEETEPS 51/2019, art. 19,
046.03.03.004 | propositura de Vigéncia Avigéncia esgota-se com a publicagio
disciplina do plano de curso.
Deliberacio CEETEPS 31/2016, art. 28,
Expediente de X; Deliberacao CEETEPS 38/2017. A
046.03.04.001 | oferecimentode vigéncia vighncia esgota-se ao final do periodo
disdplina letivo.
Deliberagso CEETEPS 31/2016, art. 16,
Processo de eleigdo VIII. A vigincia esgota-se com a
046.03.04 046.03.04.002 | de coordenador de vigéncia publicagio da portaria de designagio
Selecio e aEso do coordenador do curso.
classificacao
académica Processo de eleigio Deliberacao CEETEPS 31/2016, art. 15.
046.03.04.003 | de diretor de vigéncia Avigéncia esgota-se com a escolha do
unidade Diretor.
Processo de Deliberagdo CEETEPS 51/2019, arts. 53
credenciamento e e 54. Avigéncia esgota-se coma
046.03.04.004 | descredenciamento Vigéncia emissioda Portaria de suspensdo de

de docentes e
orientadores

Hora Atividade Especifica - HAES.
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046.04 Andlise e acompanham ento d o desenvolvimento académico (SUBFUNCAQ)

Atividades

Documentos

Prazos de Guarda

Destinagdo

Unidade
Unidade om

Produtora | Atribuicbes

de Arquivo

Himinacdo

Guarda
Permanente

Observacoes

046.04.01
Gerenciamento
davida
académica

046.04.01.001

Sistema acad émico

Vigéncia

Lei Federal 9.610/1998, art. 87;
Instrugao Normativa APE/SAESP-
1/2009. O documento € importante
para a preservacdo da memdria
institucional. Por tratar-se de base de
dados de guarda permanente,
rotineiramente deverdo ser extraidas
copias de seguranga a serem
armazenadas em ambiente seguro e em
local diferente e fisimmente distante
do armazenamento do documento
original, em conformidade com a
Instrucao Normativa APE/SAESP n.
01,/2009.

046.04.02
Certificagio de
conhecimentos e
habilidades
prévias

046.04.02.001

Expediente de
andlise de exame de
proficiéncia

vigéncia 5

Deliber acio CEETEPS 12/2009, art 53.
Mas Faculdades de Tecnologia o exame
¢ realizado no sistema SIGA, impresso e
assinado. A vigéncia esgota-se com a
divulgacio do resultado final.

046.04.02.002

Expediente de
equivaléncia de
estudo

vigéncia 1

Deliberagdo CEE 21/2001, art. 62,
paragrafo (nico. A vigénda esgota-se
coma emissdo do parecer.

046.04.02.003

Processo de
certificacdo de
competéncias
laborais

vigéncia 5

Lei Federal n 9.394/1996 (Lei de
Diretrizes e Bases), art. 41; Deliberacio
CEE 107/2011. O parecer com a decisao
do processo devera ser emitido em 2
vias, ficando uma no processo e a outra
no prontudrio do aluno. A vigéncia
esgota-se com a emissdo do certificado.

046.04.03 Apoio e
acompanhamento
davida escolar
discente

046.04.03.001

Ata de conselho de
classe

Deliberagio CEETEPS 3/2013, arts. 29e
30.

046.04.03.002

Didrio de classe

vigéncia 5

Deliberacdo CEETEPS 3/2013, art. 93, X;
Deliberagdo CEETEPS 31/2016, art. 55,
IV. Avigéncia esgota-se com o prazo
final para solicitagio de revisao de
notas.

046.04.03.003

Prontudrio de aluno

vigéncia ]

Parecer CEE 67/1998, arts. 70 a 81;
Deliberagio CEETEPS 2/2006, art. 25;
Portaria MEC 1224/2013. Caso o aluno
retorne a unidade escolar, devera ser
aberto novo prontudrio pois seu
Registro Académico - RA. (nimero de
matricula) tam bém serd novo. A
vigéncia esgota-se com o rompimento
dovinculo do aluno com a instituicdo.

046.04.03.004

Processo de selecSo
de monitoria

wigéncia 5

Deliberagio CEETEPS 40/2018. A
vigéneia esgota-se com a entrega do
relatdrio de conclusdo de monitoria.

046.04.03.005

Processo de
reclassificacio de
aluno

wigéncia 5

Deliberacio CEE 155/2017, arts. 20 e
21. O parecer com a deds3o do
processo deverd ser emitido em 2 vias,
ficando uma no processo e a outra no
prontudrio do alune, A vigénda esgota-
se com a decisdo final.

046.04.03.006

Processo de
reconsideracio de
resultado final

wigéncia 5

Deliberacio CEE 155/2017, arts 22 a 25.
O parecer com a deds3o do processo
deverd ser emitido em 2 vias, ficando
UMa no processo e a outra no
prontudriodo aluno. A vigénda esgota-
se com a decisdo final.

046.04.03.007

Expediente de
declaracio de perda
avaga

wigéncia 1

Deliberacdo CEETEPS 7/2006, art. 42;
Deliberacdo CEETEPS 3/2013, art. 57. 0
formulério de pesquisa de abandono
integra o prontudrio. A vigéncia esgota-
se com a publicagio da portaria.
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Expediente de Deliberacio CEE 59/2006; Deliberagio
solicitacso de L CEETEPS 51/2019, art. 58. A vigénda
046.04.03.008 condices espedais vigencia 3 esgota-se como fim da condigio
de estudo especial de estudo.
Decreto-Lei 2848,/1940 [ Codigo Penal),
art. 109, |; Portaria CGEB, de 24 de
outubro de 2012; Deliberagio CEETEPS
Pracesca de 51/2019, art. 84 - inciso IX Uma adpia
046.04.03.009 | anulacio de atos igBnciz 20 ! i )
:::ala e & ato vigenca da portaria integra o Prontudrio do
Aluno. A vigénda esgota-se com a
publicacio da portaria do Diretor.
Deliberacio CEE N® 18/1986; Instruc3o
Processo de Conjunta GOGSP/CEI/CENP/CGRH, de
046.04.03.010 | regularizacio da Vigincia 1 11/11/2011; Portaria CGEB, de
wida escolar 24/10/2012. A vigéncia esgota-se com a
publicacio da portaria do Diretor.
Deliberacdo CEETEPS 3/2013, art. 106 a
109; Oficio Circular 056/2014 —
GSE/Geslinf - PROCEDIMENTOS PARA
APLICACAD DE PENALIDADE A ALUNOS;
Deliberacio CEETEPS 51/2019, art. 84 -
046.04.03.011 Pron.zssu disciplinar vigéncia 10 |nc|su"\l'll. As dEi.:I-S{JES sobre u processo
de discen te deverdo ser emitidas em 2 vias, sendo
que uma delas permanecerd no
processo e a outra serd juntada ao
prontudrio do aluno. A vigénda esgota-
58 COM O arguivamento ou com a
aplicagdo da pena.
Processo de Deliberacio CEETEPS 3/2013, art. 57. A
046.04.03.012 | trancamento de wigincia 2 vigénda esgota-se com o vendmento
matricula do prazo de trancamento.
Processo de Deliberacio CEETEPS 003, de 18-7-
046.04.03.013 tra.nsferencla de vigénea 3 2013, arf.lgus_ﬁ..:l a b5, A\rlg_enc!_a esgota-
unidade, classe ou se com a decis3o final da direco.
periodo
Expediente de ;fh:etag.:au -CEESE': :;UEGJS, art.
) . . Avigéncia esgota-se com a
aproveitamento de e i "
046.04.04.001 créditos de Vigéncia 5 :urr;-uhgd;dudus titulos de mestre e
disciplinas outor.
Deliberacio CEETEPS 51/2019, art. 62 a
Processo de B9. A vigéncia esgota-se com a
CHEEH{H 046.04.04.002 | avaliagio do exame Vigéncia 5 wnelusdo do curse de pos-gradu acdo.
Orientacdo e de qualificacio
controle das
atividades iberacs ;
atvica Processs de Dellberdfdu CEETEPS ?_UZGJS, art.13 e
académicas de L seus pardgrafos. A vigéncia termina
e Craduaes prorrogagio para - ) .
Pds Graduacdo 046.04.04.003 defosa de Vigéncia 1 wom a entrega e defesa da dissertacio
dissertacio ou tese oiese.
Deliberacso CEETEPS 51,2018, arts. 70
P""‘:_Ess" dE__dEFES"’ L a83. Avigéncia esgota-se com a
046.04.04.004 | de dissertacio Vigéncia 5 emissSodo diploma.
ou tese
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